Ministério da Educacgao
Universidade Federal de Lavras
Faculdade de Ciéncias da Saude

RESOLUGAO NORMATIVA FCS N2 19, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2022.

Dispde sobre as normas de organizacdo e
funcionamento das atividades do Laboratério de
Diagndstico Molecular, lotado na Faculdade de
Ciéncias da Saude (FCS), da Universidade Federal de
Lavras (UFLA).

A CONGREGACAO DA FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
LAVRAS, no uso de suas atribuicdoes regimentais, considerando o que foi deliberado na reunido realizada
no dia 16/12/2021 e em conformidade com o Art. 147 do Regimento Geral da UFLA,

RESOLVE:

O Regimento Interno do Laboratdério de Diagndstico Molecular da Universidade Federal de
Lavras passa a vigorar nos termos desta Resolugdo.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regimento Interno tem por objetivo estabelecer as normas de
organizacdo e funcionamento das atividades do Laboratério de Diagndstico Molecular (LabMol), lotado
na Faculdade de Ciéncias da Saude (FCS) da Universidade Federal de Lavras (UFLA).

Pardgrafo unico. O funcionamento e as atividades especificas regulamentados neste
Regimento Interno serdo complementados por Manuais de Utilizacdo aprovados pelo Conselho
Deliberativo e Fiscal do LabMol e demais normativas de colegiados superiores competentes.

CAPITULO II
DA CONCEITUACAO



Art. 22 O Laboratério de Diagndstico Molecular (LabMol) é um Laboratério Multiusuario
vinculado a FCS, com administragdao prépria e atividades académicas ligadas a diversos cursos de
Graduacdo e Pés-Graduacdo, e tem como objetivo oferecer aos docentes, pesquisadores, técnicos e
estudantes, condicOes para a realizacdo de atividades de diagndstico molecular e pesquisa na area de
Biologia Molecular.

§ 12 O LabMol atua como um laboratdrio de diagndéstico molecular de referéncia da Rede
Estadual de Laboratdrios de Saude Publica (RELSP) do Estado de Minas Gerais, sob a coordenacdo da
Fundacdo Ezequiel Dias (FUNED) e da Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais (SES-MG), além de
fornecer suporte para a realizacao de atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo universitaria.

§ 29 Consideram-se atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo aquelas exercidas por
membros da comunidade académica, aprovadas por seu respectivo Comité de Etica segundo legislacdo
vigente, e com anuéncia da Coordenacdo Geral e do(s) Responsavel(is) Técnico(s) do LabMol.

Art. 32 O LabMol é regido:
I. pela Legislagao Federal vigente;

Il. pelos instrumentos reguladores da Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais (SES-
MG);

[ll. pelas normativas da Rede Estadual de Laboratérios de Saude Publica (RELSP);

IV. pela Resolugdo da Diretoria Colegiada - RDC n?2 302, de 13 de outubro de 2005, que
dispGe sobre o Regulamento Técnico para funcionamento de Laboratérios Clinicos;

V. por Portarias e Resolugées de érgados colegiados de deliberagao superior;

VI. VI. por este Regimento Interno.

CAPITULO 1l
DAS FINALIDADES
Art. 42 O LabMol tem por finalidades:

I. levar conhecimento e/ou assisténcia a sociedade, por meio de diagndstico molecular,
auxiliando no combate e enfrentamento as emergéncias de saude publica;

Il. fortalecer o papel social da FCS, proporcionando beneficios para a comunidade interna e
externa a UFLA;

[ll. ampliar a integracdao da Universidade com a sociedade, por meio de diagndstico
molecular;

IV. oferecer infraestrutura e apoio técnico para o desenvolvimento de pesquisas cientificas e
atividades de Ensino e Extensdo;

V. integrar o Ensino e a Pesquisa a Extensdo, buscando solucbes para problemas de
interesse publico e de saude publica;

VII. formar recursos humanos na area de Ciéncias da Saude, com énfase em diagndstico
molecular e em atividades de pesquisa;

VIII. divulgar conhecimentos especializados e manter intercdmbio com instituicGes e
organismos nacionais e internacionais.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA FISICA



Art. 52 O LabMol é composto pelos seguintes setores: Setor de Preparo e Andlise de PCR,
onde se encontram todos os equipamentos; Sala de Paramentacdo; Sala de Esterilizacdo; Banheiros;
Almoxarifado, Sala de Reunides e Setor de Recepcao de Amostras.

Art. 62 A disposicdo e finalidade dos espacos poderdo sofrer alteracdes, em caso de
necessidade ou de adequacdo para atendimento a demandas internas ou externas.

Pardgrafo Unico. Qualquer alteracdo na finalidade de utilizacdo de espacos pertencentes ao
LabMol deverd ter a anuéncia do Conselho Deliberativo e Fiscal.

CAPITULO V
DA ADMINISTRACAO E FUNCIONAMENTO
Art. 72 O LabMol sera administrado pelo Conselho Deliberativo e Fiscal.
§ 12 O Conselho Deliberativo e Fiscal é o 6rgdo consultivo e deliberativo do LabMol.

§ 22 Em situagdes ndo previstas, urgentes e/ou de interesse especifico do LabMol ou da FCS,
a Coordenacdo Geral podera tomar decisdes ad referendum do Conselho Deliberativo e Fiscal.

§ 39 Perderdo efeito, desde a edicdo, as decisGes ndo referendadas pelo Conselho
Deliberativo e Fiscal, em reunido subsequente ao ato da Coordenacao Geral.

§ 49 Todas as decisdes administrativas e de funcionamento deferidas pelo Conselho
Deliberativo e Fiscal do LabMol deverao ser encaminhadas para o conhecimento da Diretoria da FCS.

Art. 82 O LabMol funcionard de segunda a sexta-feira, das 07:00 as 12:00 e das 13:00 as
17:00.

§ 19 A utilizacdo das dependéncias e dos equipamentos do LabMol somente poderd ser
realizada mediante preenchimento e assinatura do “Termo de Ciéncia e Concordancia sobre a Utilizagcdo
do LabMol” (Anexo |), por cada usudrio, e do “Termo de Autorizacdo e Responsabilidade” (Anexo 1),
pelo orientador responsavel.

§ 22 A utilizagcdo das dependéncias e dos equipamentos do laboratério devera ser sempre
acompanhada da presenca de um técnico especializado pertencente ao quadro de funcionarios do
LabMol.

§ 32 Nos demais dias e horarios, o acesso sera permitido apenas a usuarios previamente
autorizados pela Coordenacao Geral do LabMol, mediante justificativa.

§ 42 Em caso de uso fora do horario de funcionamento, a chave deverd ser retirada na
Recepcdo do LabMol apds assinatura do “Termo de Responsabilidade” (Anexo Ill).

§ 52 O LabMol devera ter um registro de entrada e saida de todos os pesquisadores.

§ 62 O horario de funcionamento poderd sofrer alteracbes, desde que previamente
comunicadas e aprovadas pelo Conselho Deliberativo e Fiscal.

CAPITULO VI
DO CONSELHO DELIBERATIVO E FISCAL
Art. 92 O Conselho Deliberativo e Fiscal do LabMol é composto pelos seguintes membros:
|. o Coordenador Geral e o Vice-Coordenador do LabMol;

Il. os Responsaveis Técnicos do LabMol;



[ll. 01 (um) servidor técnico vinculado ao laboratério e responsavel por funcdes
administrativas, indicado pela Coordenagao do LabMol.

IV. o Presidente do Colegiado de Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico da FCS;

V. 01 (um) representante docente da FCS, indicado pelo Diretor e sujeito a aprovacao pela
Congregacao;

VI. 01 (um) representante discente de Programas de Pds-Graduagdo (PPG), indicado pela
Coordenacao de seu PPG e sujeito a aprovacado pela Congregacao da FCS.

Pardgrafo Unico. O tempo de vigéncia do mandato dos membros do Conselho Deliberativo e
Fiscal sera de dois anos, com possibilidade de reconducao.

Art. 10 O Coordenador Geral e o Vice-Coordenador do LabMol deverao pertencer ao quadro
de servidores efetivos da UFLA.

§ 12 O Coordenador Geral e o Vice-Coordenador deverao ser indicados pelo Diretor da FCS e
sua indicacdo submetida a aprovacdo em reunido da Congregacao da FCS.

§ 22 O tempo de vigéncia do mandato do Coordenador Geral e do Vice-Coordenador sera de
dois anos, com possibilidade de reconducao.

§ 32 Em caso de afastamento provisério do Coordenador Geral, o Vice-Coordenador deverd
atuar durante o periodo em que o titular estiver ausente.

§ 42 Em caso de afastamento definitivo do Coordenador Geral, ou na hipdétese de sua
exoneracdo, devera ser realizada nova indica¢gdo, com aprovacao da Congregacdo da FCS.

Art. 11 O(s) Responsavel(is) Técnico(s) devera(dao) pertencer ao quadro de servidores efetivos
da UFLA, com reconhecida experiéncia nos procedimentos realizados no LabMol e registro em seu
respectivo Conselho profissional.

Art. 12 A indicacdo do(s) Responsavel(is) Técnico(s) do LabMol devera ser realizada pelo
Diretor da FCS, estando sujeita a aprovacao pela Congregacao da FCS.

§ 12 Em caso de indicacdo de servidores lotados em outras Unidades Académicas (UA), o
Diretor da FCS devera solicitar a anuéncia do Diretor da UA a qual o servidor indicado estiver vinculado.

§ 22 O tempo de vigéncia do mandato do(s) Responsavel(is) Técnico(s) sera de dois anos, com
possibilidade de reconducao.

§ 392 Em caso de afastamento definitivo de um Responsdvel Técnico, ou na hipdtese de sua
exoneragao, devera ser realizada nova indicagdo.

Art. 13 S3o atribui¢cdes do Conselho Deliberativo e Fiscal:
I. propor modificacGes no Regimento Interno do LabMol;
Il. apreciar e opinar sobre o Relatério Anual do LabMol;

Ill. aprovar a Proposta Orgcamentaria e as Prestacdes de Contas do LabMol, a serem
elaboradas pela Coordenacdo Geral;

IV. sugerir e deliberar sobre modificacGes na estrutura fisica do LabMol, ouvidos os
segmentos envolvidos;

V. deliberar sobre o Planejamento Anual de atividades do LabMol;

VI. deliberar sobre a fixacdo e alteracdo da tabela de precos dos servicos prestados pelo
LabMol;

VII. deliberar sobre acordos, contratos e convénios com entidades de apoio, publicas ou
privadas;



VIII. deliberar sobre quaisquer casos ndo previstos neste Regimento.
Art. 14 A Coordenacdo Geral do LabMol, compete:

I. fazer cumprir o Regimento Interno do LabMol;

. zelar pelo patriménio do LabMol;

lll. presidir o Conselho Deliberativo e Fiscal do LabMol, definir as datas das reunides
ordindrias deste Conselho, e convocar reunides extraordinarias, quando necessario;

IV. centralizar as decisdes do LabMol, promovendo o entendimento entre as diferentes
partes;

V. fiscalizar as atividades realizadas no LabMol;

VI. elaborar o Planejamento Anual de atividades do LabMol, incluindo a aquisicdo de
insumos, equipamentos e a manutenc¢do e/ou calibragdo periddica dos equipamentos e instrumentos;

VII. elaborar a Proposta Orcamentdria e as Prestacdes de Contas do LabMol;
VIII. elaborar o Relatério Anual do LabMol;

IX. propor ao Conselho Deliberativo e Fiscal normas técnico-administrativas para o bom
funcionamento do LabMol;

X. gerenciar o trabalho da equipe vinculada ao LabMol, segundo normas e legislagdes
vigentes;

XI. gerenciar o orcamento da unidade e a aquisicao de materiais e equipamentos do LabMol;

XIl. promover cursos de capacitacdo a usudrios do LabMol bem como eventos relacionados a
utilizacdo de técnicas de biologia molecular para diagndstico;

XIll. cumprir outras competéncias que |lhe forem conferidas por Portarias e Resolugdes de
instancias superiores.

Art. 15 S3o atribuicdes do(s) Responsavel(is) Técnico(s):

I. assumir a responsabilidade pela execucdo de todos os procedimentos praticados no
laboratdrio, cumprindo-lhe respeitar e fazer respeitar as normas referentes ao exercicio profissional;

Il. conhecer e manter-se atualizado quanto as leis especificas, regulamentos, resolugdes e
instrucdes normativas relacionados aos laboratérios de andlise clinica e diagndstico molecular;

lll. supervisionar e validar todos os procedimentos envolvidos com o diagndstico molecular
realizados no laboratério;

IV. dar suporte aos demais técnicos e usuarios, promovendo capacitacdes e atualizacOes da
equipe;

V. supervisionar os procedimentos de limpeza e descontaminacdo, garantindo as condicGes
sanitdrias adequadas para funcionamento do laboratodrio;

VI. orientar sobre o uso corretos dos EPIs e fazer cumprir as normas de biosseguranca;
VII. orientar quanto ao destino adequado dos residuos produzidos pelo laboratério;
VIII. estar ciente e contribuir para os projetos em andamento nas instalacdes do laboratério;

IX. orientar os usuarios sobre a importancia da utilizacdo correta, manutencdo e disposicdo
adequada dos equipamentos e insumos utilizados;

X. manter os reagentes e insumos utilizados na realizacdo dos exames em condi¢Oes
adequadas de conservacao e validade conforme o fabricante;



Xl. garantir a conferéncia dos insumos, materiais de consumo e permanentes junto ao
almoxarifado;

XIl. levantar demandas referentes a necessidade de aquisicio de reagentes e insumos
utilizados na realizacdo dos exames;

XIll. manter e fazer cumprir o sigilo profissional e confidencialidade dos dados;

XIV. manter atualizados os Manuais de Utilizacdo, os protocolos operacionais padrdo (POPs)
e outros documentos necessarios para o funcionamento do laboratdrio;

XV. estar a disposi¢cdo do Conselho profissional pertinente e autoridades sanitarias bem como
prestar informacgdes quando solicitado.

CAPITULO VII
DAS REUNIOES DO CONSELHO DELIBERATIVO E FISCAL

Art. 16 O Conselho Deliberativo e Fiscal reunir-se-a ordinariamente uma vez por semestre e,
extraordinariamente quando convocado pelo seu presidente ou por iniciativa prdpria, a requerimento
da maioria absoluta dos seus membros.

Paragrafo Unico. Presidira as reunides do Conselho Deliberativo e Fiscal o Coordenador Geral
do LabMol.

Art. 17 A reunido sera aberta pelo Presidente em horario previamente determinado e
mantida enquanto houver quérum.

§ 12 Entende-se por quérum a maioria absoluta, ou seja, o numero inteiro imediatamente
superior a metade do total dos membros do Conselho.

§ 22 Qualquer que seja sua natureza e duragao, as licencas e os afastamentos temporarios,
inclusive férias, bem como suspensdo disciplinar, impedem a participacdo do membro na reunido do
Conselho.

§ 32 Em razao de conveniéncia ou necessidade, as reunides poderao ser realizadas de forma
remota e serdo publicas, transmitidas e/ou gravadas, devendo as grava¢des serem mantidas em
arquivo.

§ 42 Se em até quinze minutos apds o horario determinado para abertura da reunido nao for
atingido o qudérum, proceder-se-a a leitura da ata da reunido anterior e o encerramento da sessao.

CAPITULO VIII
DO PATRIMONIO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Art. 18 Constitui patrimonio da Universidade Federal de Lavras a area fisica onde esta lotado
o LabMol.

Paragrafo Unico. Define-se como area fisica do LabMol todas as instalacGes e espacos
utilizados para execucgdo de seus fins.

Art. 19 Constitui patrimonio da FCS:

I. bens modveis e equipamentos incorporados ao laboratério e destinados ao seu
funcionamento;

Il. quaisquer tipos de bens que tenham sido adquiridos para a instalacdo e estruturacdo do
laboratorio;



Ill. outros bens que, adquiridos por compra, doagdo e/ou legados, vierem a ser a ele
incorporados.

Pardgrafo Unico. Bens utilizados pelo laboratério, via empréstimo, constituem patrimoénio de
sua Unidade de origem.

Art. 20 Os recursos do LabMol poderao ser provenientes de:
I. dotacdo orcamentaria a ele destinada pela FCS ou pela UFLA;

Il. auxilios, subvencdes, distribuicdes e doacbes de pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas;

lll. recursos oriundos de contratos, convénios e outros ajustes assemelhados, com entidades
publicas ou privadas;

IV. recursos oriundos de projetos de Ensino, Pesquisa ou Extensdo, respeitada a legislacdo
especifica;

V. recursos oriundos de servicos prestados;

Vl.recursos oriundos de cursos de treinamento e aperfeicoamento, devidamente
regulamentados pela UFLA;

VII. receitas eventuais, nao previstas nos incisos anteriores.

CAPITULO IX
DO USO DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

Art. 21 Os pesquisadores interessados em utilizar as dependéncias e os equipamentos do
LabMol deverao solicitar agendamento ao(s) Responsavel(is) Técnico(s), observadas as disponibilidades
para uso.

Paragrafo Unico. Os danos causados pela ma utilizacdo das instalagdes e equipamentos do
LabMol serao de responsabilidade do usuario.

Art. 22 A prioridade de utilizacdao do laboratério serd o diagndstico molecular de amostras
provenientes dos convénios firmados com entidades publicas e/ou privadas.

§ 12 Em segunda instancia, o laboratério atendera demandas de projetos de Ensino,
Pesquisa e Extensdao da UFLA.

§ 22 Demais casos serao avaliados conforme disponibilidade do LabMol.
Art. 23 S3o responsabilidades do usudrio pesquisador e/ou professor:
I. zelar pelo patrimoénio do LabMol;

Il. apresentar documentacdo acerca do projeto, conforme Manual de Utilizacdo, e
documento com o nome de todos os integrantes da equipe que terdo acesso ao LabMol;

lll. demonstrar qualificacdo e experiéncia para a conducdo do estudo;
IV. estar ciente das regulamentacoes e legislacdes pertinentes;

V. garantir o cumprimento das normas locais para a conducdo do estudo, bem como seguir
todas as normas de biosseguranca;

VI. estabelecer, junto ao Laboratério, garantias de que haja recurso humano e material
adequado para a execuc¢do dos procedimentos experimentais antes do inicio da pesquisa;

VII. zelar pela organizacao, limpeza e higienizacdo do ambiente, dos equipamentos e do
material utilizados durante a pesquisa;



VIII. descartar os residuos gerados pela execugao experimental de forma segura, seguindo a
legislagao ambiental e as normas de biossegurancga;

IX. disponibilizar meios de contato para casos de emergéncia;

X. estabelecer boas maneiras de trabalho individual ou em grupo, de respeito e
comprometimento na utilizacdo do LabMol;

Xl. comunicar irregularidades a Coordenacdo Geral e ao(s) Responsavel(is) Técnico(s) do
LabMol, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

XIl. comunicar ao(s) Responsdvel(is) Técnico(s) qualquer alteracdo ou cancelamento de
horarios agendados com no minimo um dia de antecedéncia.

§ 12 O pesquisador devera cumprir as diretrizes estabelecidas pelo Manual de Utilizacdo e a
legislacdo vigente.

§ 29 A aquisicdo e a utilizacdo de equipamentos de protecdo individual é de responsabilidade
do usudrio.

Art. 24 Ficam proibidos:

I. a entrada de pessoas (docentes, técnicos, discentes e outros) no laboratério sem
autorizacdo do(s) Responsavel(is) Técnico(s) e/ou da Coordenagdo Geral do LabMol;

Il. a utilizacdo de qualquer tipo de material do laboratério sem prévia autorizagao;

lll. a utilizacdo de equipamentos sem autorizacdo prévia e acompanhamento da equipe
técnica do laboratério;

IV. a alteragdo da configuracdo e/ou calibragdo de equipamentos sem a prévia consulta ao(s)
Responsavel(is) Técnico(s);

V. o acesso ao banco de amostras do laboratério sem autorizacao expressa da Secretaria de
Estado de Saude de Minas Gerais (SES-MG), da Coordenacdo Estadual de Laboratérios de Pesquisa em
Vigilancia (CELP) e da Coordenacao do LabMol;

Vl.a retirada de qualquer equipamento e/ou material sem autorizacdo expressa da
Coordenacao;

VII. a utilizacdo do laboratério sem o devido agendamento prévio;

VIIl. a execucdao de procedimentos experimentais que envolvam elevados riscos potenciais
fora do hordrio administrativo e em finais de semana e feriados, sem a supervisdo de técnico
especializado do LabMol;

IX. a manutencdo de alimentos e utensilios utilizados para a alimentacdo nas geladeiras ou
freezers do Laboratoério;

X. o desenvolvimento de qualquer atividade que conflita com as finalidades do LabMol.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 A divulgacdo de resultados provenientes do banco de amostras do LabMol devera
contemplar os pesquisadores envolvidos diretamente nos procedimentos experimentais relacionados a
obtencdo das amostras.

Art. 26 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo analisados e deliberados pelo
Conselho Deliberativo e Fiscal do LabMol.



Art. 27 Esta Resolugdo entra em vigor no dia 12 de margo de 2022.
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