Tutorial para abertura de processo no Portal SEI UFLA

Revalidagao de diploma médico estrangeiro

Acesse o Portal SEI UFLA, clicando no link a seguir: https://portalsei.ufla.br/

Faca seu cadastro como Usuario Externo. Instrugdes esta link a seguir:

https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o03k/page/cadastro-de-usuario-externo

para etapa no

Faca o login como Usuario Externo.

No menu esquerdo, clique em “peticionamento” e “novo processo”. Selecione o tipo de processo “Ensino:
Graduacao: Revalidacdo de diploma médico estrangeiro.
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sel

Confrole de Acessos Externos

Alterar Senha

Ensine: Graduacdo: Dilagio de Prazo

Ensino: Graduacéo: Emisséo de Documentos

Pesquisa Piblica

Peticionamento
Processo Novo
Intercomente:

Recibos Eletrénicos de Protocolo

IntimagBes Eletrnicas

Ensino: Graduacio: Exame de Qualificacéo (Direito)
Ensine: Graduacéo: Exame de Suficiéncia

Ensina: Graduacdo: Mérito Académico

Ensine: Graduacdo: Migracdo de Matriz

Ensino: Graduac&o: Mobilidade Académica - NAC

Ensino: Graduacio: Mobilidade Académica Internacional

Ensine: Graduacéio: Mobilidade Académica Nacional - Extemnos UFLA

Ensina: Graduacdo: Mobilidade Académica Nacional Discentes UFLA

Ensine: Graduacdo: Recepcdo de Calouros - Justificativa de Auséncia

Ensine: Graduacdo: Recuperacéo de Trabalhos Escolares, Regime Especial e Abono de Faltas
Ensino: Graduacio: Regime Diferenciado

Ensino: Graduacio: Revalidacio de diploma médico estrangeiro

Ensine: Graduacéo: Solicitacéo de Aluno Ouvinte

Ensino: Graduacdo: Trancamento Geral de Matricula

Ensine: Graduacdo: Transferéncia Ex Officio

Ensino: Pés-araduacéo” Aoroveitamento de créditos

5) Em “Especificacdo”, informe seu nome completo. Preencha o termo de compromisso em “documento

III

principal”. Mantenha as informacdes do “nivel de acesso” e “hipdtese legal” (ndo é possivel alterar).
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sel

Controle de Acessos Extemos

Formulério de Peficionamenio

Alterar Senha Especificagao (resumo limitado a 100 caracteres):

me Seu nomg|
Pesquisa Piiblica
Peticionamento Interessado: [ Vania Chaves de Figusiredo

Recibos Eletronicos de Protocolo

IntimacBes Eletronicas

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaréo condicionados & andlise por servidor publico,
que poderd alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: [ Grad.: Insc. Revalida Diploma Médico Estrangeiro (clique aqui para editar conteido)

Hipétese Legal:
InformagAo Pessoal (Art. 31 ¢a Lei 1° 12.627/2011) v

Nivel de Acesso:
Restito v

6) Em “documento essencial”, inclua os documentos obrigatérios a todos os interessados. Faga o upload de
um documento por vez, selecionando o tipo do documento. Em “complemento do tipo do documento”,
repita a informacgdo do tipo do documento. Ex: Tipo do documento — Histérico escolar, Complemento —


https://portalsei.ufla.br/
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/cadastro-de-usuario-externo

Historico escolar. Mantenha as informagdes do “nivel de acesso” e “hipdtese legal” (ndo é possivel alterar).
Informe o formato do documento (nato-digital para documento digital ou digitalizado para o documento
fisico que foi digitalizado). No caso de documento digitalizado, informe a conferéncia “cépia simples”. Clique
em adicionar para incluir o documento ao processo.
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sel.

Controle de Acessos Extemnos

Nivel de Acesso:
Restrito
Alterar Senha

Hipétese Legal:
v Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

Pesquisa Piiblica

Documento Essencial (20 Mb):

Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento:

Peticionamento
Recibos Eletronicos de Protocolo

IntimacBes Eletronicas
Nivel de Acesso: [
Restrito

Formato:
"7 ) Nato-digital (") Digitalizado

Nome do Arquivo

Complemento do Tipo de Documento:

Hipdtese Legal:

__J=m

Data Tamanho

Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

7) Em “documento complementar”, inclua os documentos obrigatdrios apenas para brasileiros ou apenas para
estrangeiros. Faca o upload de um documento por vez, selecionando o tipo do documento. Em
“complemento do tipo do documento”, repita a informacao do tipo do documento. Ex: Tipo do documento —
Carteira de Identidade, Complemento — Carteira de Identidade. Mantenha as informacdes do “nivel de
acesso” e “hipotese legal” (ndo é possivel alterar). Informe o formato do documento (nato-digital para
documento digital ou digitalizado para o documento fisico que foi digitalizado). No caso de documento
digitalizado, informe a conferéncia “cépia simples”. Clique em adicionar para incluir o documento ao

processo.

Documentos Complementares (20 Mb).

Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: Complemente do Tipe de Documento:

Hipétese Legal:
Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei i 12.527/2011) v

- =)

Formato Acdes

Nivel de Acesso: [@

Restrito v

Formato: éncia com o
(O Nato-digital (@) Digitalzado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso

8) Para concluir o processo, clique em “peticionar” no canto inferior direito da tela.

9) Vocé recebera um link pelo e-mail cadastrado no Portal SEI UFLA para o acompanhamento do processo. Nao
é possivel acompanhar o processo acessando o sistema diretamente, apenas pelo link enviado. Vocé devera
se atentar aos despachos incluidos para verificar o andamento do processo.
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0147929 Termo de Compromisso 02/10/2023 FCS
0147932 Documento 03/10/2023 FCS
0147934 Carto de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF 03/10/2023 FCs
0147937 Certidao de Nascimento 03/10/2023 FCs
0147938 Diploma 03/10/2023 FCS
0147939 Histérico Escolar 03/10/2023 FCS
0147943 Despacho 130 03/10/2023 FCS
0152131 Lista 09/10/2023 FCS
O ‘ 0153043 I Despacho 134 10/10/2023 CGMED/FCS I

Lista de Andamentos (4 registros):

Data/Hora idade
10/10/2023 15:31 CGMED/FCS Processo recebido na unidade
03/10/2023 12:11 CGMED/FCS Processo remetido pela unidade FCS

Disponibilizado acesso externo para Simon Kristine Hans Andre Agnel Van Cauwenbergh (simonvanco@hotmail.com) até 01/01/2024 (90 dias). Com visualizagdo
03/10/2023 12:10 FGS integral do processo.
Interessado(a) no processo.

03/10/2023 11:54 FGS Processo restrito gerado, Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

10) Cligue no numero do despacho (seta vermelha acima) para acessa-lo.

11) Caso precise adicionar novos documentos no processo apos peticiona-lo, acesse o processo via Portal SEl
UFLA e cliqgue em “peticionamento intercorrente” no canto direito superior da tela.

UPOVERSIORDE PEDERAL D LATRAS
se Mens

Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos
B (oo e ] [omertor | (o)

Processo: 23090.016945/2023-81

Tipo: Ensino: Pos-graduacdo: Aproveitamento de créditos
Data de Geracdo 05/07/2023

Interessados Vania Chaves de Figueiredo

Lista de Protocolos (7 registros):

Processo / Documento Tipo Data Unidade Agbes
009401 Pos-grad.: Form. de Aproveitamento de Créditos 31 05/07/2023 SIUFLA
0084012 Histrico Escolar Historico Escolar - aluna especial 05/07/2023 SIUFLA
0094013 Parecer Parecer - PAD55% 05/07/2023 SIUFLA
0094014 Parecer Parecer - PSA538 05/07/2023 SIUFLA
0084015 Documentos Comprobatorios Ementa de disciplina PSA338 05/07/2023 SIUFLA
0034016 Recibo Eletrénico de Protocolo 05/07/2023 SIUFLA

0095729 POs-grad.- Aproveitamento: Parecer colegiado 06/07/2023 PPGADM/FCSA



