
Tutorial para abertura de processo no Portal SEI UFLA 

Revalidação de diploma médico estrangeiro 

 

1) Acesse o Portal SEI UFLA, clicando no link a seguir: https://portalsei.ufla.br/ 

 

2) Faça seu cadastro como Usuário Externo. Instruções para esta etapa no link a seguir: 

https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/cadastro-de-usuario-externo 

 

3) Faça o login como Usuário Externo.  

 

4) No menu esquerdo, clique em “peticionamento” e “novo processo”. Selecione o tipo de processo “Ensino: 

Graduação: Revalidação de diploma médico estrangeiro. 

 

 

 

5) Em “Especificação”, informe seu nome completo. Preencha o termo de compromisso em “documento 

principal”. Mantenha as informações do “nível de acesso” e “hipótese legal” (não é possível alterar). 

 

 

 

6) Em “documento essencial”, inclua os documentos obrigatórios a todos os interessados.  Faça o upload de 

um documento por vez, selecionando o tipo do documento. Em “complemento do tipo do documento”, 

repita a informação do tipo do documento. Ex: Tipo do documento – Histórico escolar, Complemento – 

https://portalsei.ufla.br/
https://kb.ufla.br/books/manual-de-sistemas-o3k/page/cadastro-de-usuario-externo


Histórico escolar. Mantenha as informações do “nível de acesso” e “hipótese legal” (não é possível alterar). 

Informe o formato do documento (nato-digital para documento digital ou digitalizado para o documento 

físico que foi digitalizado). No caso de documento digitalizado, informe a conferência “cópia simples”. Clique 

em adicionar para incluir o documento ao processo.  

 

 

7) Em “documento complementar”, inclua os documentos obrigatórios apenas para brasileiros ou apenas para 

estrangeiros. Faça o upload de um documento por vez, selecionando o tipo do documento. Em 

“complemento do tipo do documento”, repita a informação do tipo do documento. Ex: Tipo do documento – 

Carteira de Identidade, Complemento – Carteira de Identidade. Mantenha as informações do “nível de 

acesso” e “hipótese legal” (não é possível alterar). Informe o formato do documento (nato-digital para 

documento digital ou digitalizado para o documento físico que foi digitalizado). No caso de documento 

digitalizado, informe a conferência “cópia simples”. Clique em adicionar para incluir o documento ao 

processo. 

 

 

8) Para concluir o processo, clique em “peticionar” no canto inferior direito da tela.  

 

9) Você receberá um link pelo e-mail cadastrado no Portal SEI UFLA para o acompanhamento do processo. Não 

é possível acompanhar o processo acessando o sistema diretamente, apenas pelo link enviado. Você deverá 

se atentar aos despachos incluídos para verificar o andamento do processo. 

 



 

10) Clique no número do despacho (seta vermelha acima) para acessá-lo. 

 

11) Caso precise adicionar novos documentos no processo após peticioná-lo, acesse o processo via Portal SEI 

UFLA e clique em “peticionamento intercorrente” no canto direito superior da tela.  

 

 


