ANEXO 1. Passo a passo para o estudante ou egresso solicitar a emissão do documento, via SIG.
 
PASSO 1: Acessar o endereço eletrônico https://drca.ufla.br/graduacao e clicar em FORMULÁRIOS.

[image: https://lh5.googleusercontent.com/hvX3LpKcRtyvT3W4M0aipEQLGTocrDZp47U6vKMj1iwXICYDazhvZgCE9VFKC8O99_JJiA1h1BAfT75SlWa70jGqru8AYjy1lVBojvvnDp6nVBJrNaRUsY0J4GSC_5c0QU2Ulb0e=s0]
PASSO 2: Clicar em “REQUERIMENTO DE DOCUMENTOS”.

[image: https://lh5.googleusercontent.com/AxgNR_xWI-SJZorb8gW5g6eT9EbE_g-Sh7C8mxZi0EVub6YwzvTOk6nckMtnk1CDjJHe5s9qnhtcSLTXnTCZjjNu2kiDGQKlBjP8nJOBJXljwTDX6PlzPoq2_IyFXsl5iPaWgQsx=s0]
 
 
 

 
PASSO 3: Clicar em “OK”.

[image: https://lh6.googleusercontent.com/RdMXxaZoeOoIcJ666BxkzDbRpFGtgvtFzlElp-Cd0_9jD5uJx8tde9rd5KNg2yF8FFmjnV0Oapf6flGOvV_vbaOJsbukkLPTH25HIQkslJL5CUYoW5UJyNnjWhZCRXSWphfmSCxS=s0]
 
 
PASSO 4: O documento será baixado para o computador. O requerente deverá clicar para abri-lo e preencher, por digitação. Apenas os campos com o sinal [image: https://lh4.googleusercontent.com/xRz0JUZf2d0t7gajf1dZKFfiWdDpQjW_1Iju4zXAHgnXyU_T4oH2-ZB0EV-rmNF-0NsMiuWoqweIYcLFL06qhuBAyqlp_NrAyKGgb68nSeBhGHAwOeidxck0RbXzEJl124Y6VDPe=s0] são editáveis e deverão ser preenchidos conforme a demanda que ele tiver.

[bookmark: _GoBack][image: https://lh6.googleusercontent.com/hTD9fSCtTPTvsCSa-Qz4hTNO0ea-lTRN1UELU3lgExVoCfj1tRoJUpKpzCZk8jES_qUT65s4XVyAma_1rFvG5lHMmi0Tdgdok72PooUobRAYPNCNWcwjycML0s_-QQhsURkQOHW9=s0]
image1.png
@ Gracuacio x| +
<« [} QO B hitpsy//dreauflabr/graduacao <: big =

Portal UFLA

Atencgao! Orientag¢6es da DRCA durante a Pandemia da COVID-19

Pré-Reitoria de Graduagio

Pré-Reitoria de Pés-Graduagio

Acesso a Informagdo

Graduagao
MENU DRCA

= @ I 0L ®

Formas de Ingresso Matricula Formularios Colagao de Grau

Formas de Ingresso

o n
Formuidrios o ‘

Mobilidade Académica Mobilidade Académica Mobilidade Académica
Mobilidade Académica Nacional (MAN) Internacional (MAI)

Mestrado e Doutorado
Lato Sensu e Residéncia em Satde

Administrativo




image2.png
Pré-Reitoria de Pés-Graduagio

Acesso a Informagdo

Portal UFLA
e I Atengéo! OrientagBes da DRCA durante a Pandemia da COVID-19

Formulérios da Graduagao

MENU DRCA Todos os formularios deverao ser totalmente preenchidos por digitagao e impressos em folha A4.

Pégina Principal ATENGAO!! Procedimento temporério para recebimento de documentos pela DRCA enquanto perdurar os efeitos da

1 | Graduagso Pandemia COVID-19:

Formas de Ingresso ADiretoria de Registro e Controle Académico da Pro-Reitoria de Graduagao informa que o recebimento de formuldrios
continua sendo feito, porém por e-mail institucional
Como fazer? O estudante deverd anexar o requerimento especifico, devidamente preenchido e salvo em formato PDF, bem
2 como seus anexos, quando houver e enviar mensagem, pelo e-mail institucional do requerente, para o
enderego graduacao drca@ufla br, tendo o assunto nome completo do requerente, curso ou Programa e tipo de
IRy solicitagdo. Por exemplo: NOME DO FULANO - NOME DO CURSO OU PROGRAMA - BREVE DESCRIGAO DO ASSUNTO.
Mobildade Académica Como acessar o e-mail institucional da UFLA: http://gsuite ufla br/como-acessar/

Matricula

Mestrado e Doutorado Formulérios para Rotinas Académicas

Lato Sensu e Residéncia em Saude 3 [ Fequerment entos (DOC - 64 KB)

EqUENMEnto para Trancamento GeraT do Curso (DOC - 60 KB)
Administrativo

* Requerimento de Desisténcia do Curso (DOC - 62 KB)
Diplomas o Requerimento de Expedicao de Diploma (DOC - 65 KB)





image3.png
@ romuiios x|+

G [¢] O 8 htips:

Pré-Reitoria de Graduagdo
Pré-Reitoria de Pés-Graduagio

Acesso a Informagdo

MENU DRCA

Pagina Principal

Graduagao

Formas de Ingresso

Matricula

Formularios

Colagao de Grau

Mobilidade Academica
Mestrado e Doutorado
Lato Sensu e Residéncia em Satide
Administrativo

Diplomas

Revalidagao/Reconhecimento de
Diplomas

drca.ufta br/graduacao/formularios

| Formularios da Graduagao

Abrir “Requerimento_solicita-emisso_documentos_GRAD_21-08-2021.doc"

Todos

ATENG|
Pande!

ADire]
continy
Como
como

solicita|
Como

Forrl

l
i
|
/|
endere)|
!
/|

Vocé escolheu abrir:

5 Requerimento,solicita-emisso_documentos GRAD_21-08-202Ldoc

fipo: Microsoft Word 97 - 2003 Document (60,0 KB)
de: hitps://drca.uflabr

0 que o Firefox deve fazer?

© Abrir com [ Ward (desktop) (aplicativo padio)

Salvar arquivo.

7] Fazersso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

ok

T

»

s0s em folha Ad.

IDRCA enquanto perdurar os efeitos da

Ima que o recebimento de formulrios

preenchido e salvo em formato PDF, bem
do requerente, para o

nte, curso ou programa e tipo de

BREVE DESCRIGAO DO ASSUNTO.

+ Requerimento de Documentos (DOC - 64 KB)

+ Requerimento de Desisténcia do Curso (DOC - 62 KB)
+ Requerimento de Expedic3o de Diploma (DOC - 65 KB)
« Requerimento de 2° via do Diploma (DOC - 110 KB)

+ Requerimento para Trancamento Geral do Curso (DOC - 60 KB)

+ Requerimento para Antecipacdo de Colagdo de Grau (DOC - 107 KB)

+ Requerimento para utilizagao de NOME SOCIAL no 4mbito da UFLA (DOC - 53 KB)





image4.png




image5.png
=]

Arquivo

'“'D & Recortar
[ Copiar
@ DT
% pincelde Formatagéo

freadeTransferéncia

0

1

2

Paginaldel 213 palavras

Inserir

Requerimento_solicita-emi

Design

Loyout  Referéncias

[T

N T s-ae

Portugués (Brasi)

x| A-¥-A-

Fonte.

AaBbCDC AaBbCcD AaBbCcD AaBbCCD: AaBbCCD( AaBbCcDC

'UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

Diretori

de Registro e Controle
Académico - DRCA
https://drea.ufla.br/contato

Este requerimento deve ser
obrigatoriamente digitado.

GRADUACA

Aluno Especial WMobilidade Estudantil

([ ) Atestado de matricula COMPLETO

([ ) Atestado de matricula SIMPLIFICADO

([ 1) Atestado de provavel formando

([ ) Atestado de apto para colagéo de grau
([ ) Atestado de trancamento geral de curso
([ J) Atestado de desligamento

([ 1) Atestado de boa conduta

([ ]) Atestado de aluno convénio

([ ) Atestado de Concluséo de Di
([ 1) Histdrico escolar

([ ] Histrice lar a integralizar
([ 1) critério de Avaliagio de Rendimento Escolar
([ ] curriculo do curso

([ ) Programa (ementa) de Componente Curricular*
([ ) outros (especificar

iplina (Aluno es

Entrar 9, Compartihar

£ Localizar -
2 Substituir
[} Selecionar -





